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Okula saglanan staj
kontenjanlari ilan edilir ve
talep toplanir.

STAJ ADIMLARI

— ISYERI STAJI
Ogrenci, staj yerini
"yonerge dogrultusunda"
HMYO STAJiSLEMLERI  — kendisi ayarlayabilir.
B OKUL STAJI Staj komisyonu tarafindan

(Staj Komisyonu Karari ile)

etkinlikler (6dev, proje vb.)

ilan edilir.

ISYERI STAJI OKUL STAJI
» HMYO Staj Komisyon etkinlik
=  HMYO Staj Komisyonu staj duyurusu yapar. Komisyon okula gelen kontenjanlari J . b .u .
. . ; . . L duyurusu yapar. Etkinliklerin ne sekilde
(varsa) ilan eder ve talep toplar. Ogrenciler kontenjandan bagimsiz olarak kendi staj .
- - yapilabilecegi ile ilgili detayli agiklama
yerlerini ayarlayabilirler.
. . e . o . okul web sayfasindan duyurulur.
= Kontenjanlara bagvurmak isteyen Ogrenciler staj bagvuru formu ve transkript ile staj . L.
= Duyuruyu takiben en ge¢ 1 ay igerisinde
sorumlusuna basvuru yapar. ogrenciler etkinlik dosyalarini
= Talepler transkriptlerde yer alan AGNO dikkate almarak dagitilir ve okul web o . 2 .
STAJ . . . e . . . hazirlayarak staj sorumlusuna teslim
.. . sayfasindan ilan edilir. Kontenjanlara atanan 6grenciler staj kilavuzunda yer alan “Staj
ONCESI Evraklarn:” temin ed eder.
vraklarini” temin eder.
. . . . . = Etkinlik dosyasinin igerisinde etkinlik
= Stajim kendi ayarlayan 6grenciler, 2 adet Staj Bagvuru Formunu doldurarak firmaya S -
. . . . konusu, takvimi, ekibi, ¢iktilar1 vb. gibi
onaylatir ve takiben program staj sorumlusuna teslim eder. Staj sorumlusunun firmaya detavlar bekl Ktedi
etaylar beklenmektedir.
onay vermesi durumunda 8grenci “Staj Evraklarini! temin eder. 'y .
. . P . .. . . . = Staj sorumlusunun onaymi takiben
= Temin edilen evraklar firmalarmn belirledigi takvime gore teslim edilir ve staj zamani . .
. dosyada belirtilen etkinlik zamani
beklenir. .
beklenir.
= Staj, belirlenen tarih araliginda baslar ve biter. Stajimn ilk giinii ilgili firmaya belirtilen
saatte gidilerek staja resmi olarak baglanir. Firma yetkililerin taleplerine gore staj
siiresi ve mesaisi sekillenir.
% Staj, “tek bir is yerinde olmak kaydi ile” staj en az 20 en cok 60 giin siire ile | > Ogrenciler belirlenen takvime gbre
yapilabilir. etkinlige baslar.
% Ogrenciler staj siiresince firma kurallarna uymak zorundadirlar. Uymadiklan takdirde | »  Etkinlik siiresince staj sorumlusuna bilgi
STAJ stajlar1 firma tarafindan sonlandirilabilir. akig1 saglar.
SURESI % Ogrenciler stajlarma devam konusunda staj yonergesinde yer alan maddelere tabidirler. | »  Etkinlik siiresince yapilan igyeri stajinda
Herhangi bir izin ya da rapor durumunda staj sorumlusu mutlaka bilgilendirilmelidir. oldugu gibi “staj raporu” kullanilarak
Bildirim yapmayan 6grencilerin stajlart BASARISIZ, sayilir. giinliik olarak doldurulur.
% Ogrenciler staj siirelerince giinliik olarak staj aktivitelerini raporlayarak staj raporunu | » Dosya etkinlige konu olan
tamamlar. kisi/kurum/kuruluglarca onaylanir.
= Stajin sonunda staj raporu, yoklama ve degerlendirme formlari staj yerindeki staj
amiri/sorumlusuna imzalatilir. Yoklama ve degerlendirme formu kapali zarf ile teslim
alinmalidir.
= Yaz staji/etkinligi ise takip eden dénemin ekle-sil haftasi igerisinde, donem i¢i staji/etkinligi ise en geg¢ 4 hafta igerisinde ilgili tim
evraklar staj biirosuna teslim edilir. Evraklar zamaninda teslim edilmez ise 6grencilerin stajlart BASARISIZ sayilir.
STAJ = Evraklar teslim sonrasi en ge¢ 4 hafta igerisinde Staj Degerlendirme Komisyonu tarafindan dosyalar incelenerek ogrencilerin staj
SONRASI sonuglar ilan edilir.
= Komisyon gerektigi takdirde 6grenciyi sozlii miilakata ¢agirma hakkina sahiptir. Davet edilmesine ragmen sozlii miilakata katilmayan

adaylarin stajlart BASARISIZ sayilir.

1 Staja dair tiim bilgiler ve evraklar okulumuz web sitesinde yer almaktadir.



